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EDICION ESPECIAL




g) Faltar el respeto al personal docente, administrativo, directivo y a sus companeros;
h) Prestar o recibir ayuda indebida en las evaluaciones de aprovechamiento;

i) Falsificar o alterar documentos oficiales de caracter académico o de otro tipo, requeridos
por la Universidad; y

j) Hacer uso de documentos académicos apdcrifos por el interesado o por terceros.

TiTULO OCTAVO
DE LOS DOCUMENTOS ACADEMICOS QUE
OTORGA LA UNIVERSIDAD
Capitulo |

De los Documentos Oficiales

Articulo 75. Los documentos oficiales que la Universidad expide son:

Constancia:

a) Para quien haya asistido y participado en eventos académicos tales como diplomados,
cursos, cursos-talleres, simposios, coloquios, congresos, seminarios y otros;

b) De terminacion de estudios, para quien haya concluido el cien por ciento de los créditos del
Plan de Estudios del Programa Educativo, que el estudiante haya cursado, las cuales seran
firmadas unica y exclusivamente por el Titular de la DAE;

Certificado:

a) Total, para quienes hayan aprobado el cien por ciento de las Unidades de Aprendizaje de
un Programa Educativo o su equivalente en créditos, en los diferentes tipos y modalidades
educativas que oferta la Universidad;

b) Parcial, para aquellos que no hayan aprobado el cien por ciento de las Unidades de Aprendi-
zaje de un Programa Educativo, en los diferentes tipos y modalidades educativas que oferta
la Universidad;

Titulo de Licenciatura o Grado Académico: Para quienes aprobaron el cien por ciento de las
Unidades de Aprendizaje o su equivalente en créditos y hayan cumplido con los mecanismos de
titulacion establecidos en el Programa Educativo en los diferentes tipos y modalidades educati-
vas; y

Diploma de Especialidad: Para quienes aprobaron el cien por ciento de las Unidades de Apren-
dizaje o su equivalente en créditos correspondientes a una Especialidad posterior al titulo de
Licenciatura y aprueben el examen correspondiente.



Articulo 76. Todo documento que acredite la terminacidon de estudios debera ser firmado por
el titular de la DAE; en el caso de Titulos, Diplomas, Grados Académicos y Certificaciones de los
mismos sera conforme al Articulo 36, fraccion XlI de la Ley Organica; asi como de las autoridades
acreditadas en las instancias correspondientes.

Articulo 77. La DAE solo autorizara el tramite de elaboracidon de certificado de estudios de tipo medio
superior y superior, cuando se hayan cubierto los siguientes requisitos:

L.

Para tramite de certificado total o parcial:

a)
b)
<)

d)

e)
f)
9)
h)
i)

j)

k)

Acta de nacimiento en formato actualizado;
Certificado de estudios de nivel inmediato anterior;

Segunda copia de la constancia de servicio social (excepto estudiantes de Bachillerato y
Planes por Competencias);

Segunda copia de la constancia de practicas profesionales (excepto estudiantes de Ba-
chillerato y Planes por Competencias);

Dictamen de homologacion, equivalencia o revalidacion (en caso de haberse realizado);
Boletas de examen extraordinario en caso de haber presentado;

Comprobante de llenado de cuestionario del seguimiento de egresados;

Recibo de pago referenciado para el tramite de certificado de estudios;

Recibo de pago de legalizacion de firmas;

Kardex actualizado y expedido por el area de la DAE; y

Tres fotografias recientes de frente, tamafio ovalo credencial, en blanco y negro, en papel
mate con fondo blanco, rostro serio, orejas descubiertas, sin lentes, ni logotipos de centros
de trabajo y vestimenta formal.

Duplicado de certificado:

a)
b)
9)
d)

e)

Solicitud de duplicado
Recibo de pago referenciado para el tramite de certificado de estudios;
Recibo de pago de legalizacion de firmas;

Copia fotostatica del certificado, en caso de no tenerlo debera adjuntar lo requisitos
del punto No.l.; y

Tres fotografias recientes de frente, tamano ovalo credencial, en blanco y negro, en papel
mate con fondo blanco, rostro serio, orejas descubiertas, sin lentes, ni logotipos de centros
de trabajo y vestimenta formal.



[I. Reposicion de certificado:
a) Solicitud de reposicion;
b) Original del certificado;

¢) Recibo de pago de legalizacion de firmas; y

d) Tres fotografias, recientes de frente, tamano ovalo credencial, en blanco y negro, en papel
mate con fondo blanco, rostro serio, orejas descubiertas, sin lentes, ni logotipos de centros
de trabajo y vestimenta formal.

V. Todo certificado de estudios que ya haya sido emitido por primera vez y se encuentre registrado
en el SASE, podra ser sujeto de tramite de duplicado en cualquiera de los departamentos regio-
nales de la DAE, de acuerdo al procedimiento establecido por la misma.

Capitulo 11l

De las Formas de Titulacion

Articulo 78. En la Universidad se establecen las siguientes formas de titulacion:

l. Titulacion expedita: Se otorga a quien obtenga un promedio minimo de ocho punto cinco y
que no haya aprobado en evaluaciones extraordinarias o recursado mds de tres Unidades de
Aprendizaje del Programa Educativo.

Il. Examen profesional a través de:
a) Examen tedrico y practico en area determinada de la carrera profesional;

b) Memoria de las actividades relacionadas con la profesion por un periodo no menor de
tres anos; y

¢) Seminario de titulacion.

I"l. Trabajo de tesis;

V. Articulo aceptado o publicado en revista arbitrada en el area determinada de la carrera

profesional;

V. Autoria o coautoria de capitulo de libro o libro publicado en el area determinada de la carrera
profesional;

VL. Elaborar y presentar original de software, obra artistica, cultural, obra de disefio arquitectdnico,

grafico o industrial, avalado por al menos dos profesores de la Universidad;
VILI. Acreditar el Examen General de Egreso; y

VIIL. Presentar trabajo de tesina y examen para los Técnicos Medio Superior y Superior Universitario;



Articulo 79. Todo egresado que no se titule por alguna de las modalidades establecidas en el presente
Reglamento, dentro de un término no mayor a tres anos posteriores a su egreso, tendra que presentar un
examen de recuperacion de permanencia para obtener el derecho a titularse, una vez aprobado tiene

una vigencia de un ano para realizar su tramite de titulacidon correspondiente.

Articulo 80. Los exdmenes de recuperacion de permanencia de los estudiantes egresados que tienen
derecho a titulacion expedita, se tramitaran de acuerdo al procedimiento establecido por la DAE.

Articulo 81. Para todas las formas anteriores de titulacion se integrara el jurado o sinodo respectivo,

excepto la expedita y el examen general de egreso de Licenciatura, para las demas formas los resulta-
dos podran ser:

l. Aprobado con mencion honorifica;
I. Aprobado mediante examen general de egreso;
lll.  Aprobado;y

V. No aprobado.

Capitulo IV

De los Requisitos para la Titulaciéon

Articulo 82. La DAE sOlo autorizara la titulacion de Técnico Medio Superior Universitario cuando se
hayan cubierto los siguientes requisitos:

l. Solicitud del interesado;

Il. Certificados de estudios del Programa Educativo en el cual tramita su titulacion;
Il. Constancia de servicio social expedida por la Universidad;
V. Constancia de pago de los derechos;

V. Presentar documentos originales para cotejo; y

VI. Los demas que se fijen en el presente Reglamento, los programas educativos respectivos y la
DAE.

Articulo 83. La DAE sdlo autorizara la titulacion de Técnico Superior Universitario una vez que se hayan
cubierto los siguientes requisitos:



l. Solicitud del interesado;
Il. Certificados de estudios del Programa Educativo en el cual tramita su titulacion;
[l Constancia de servicio social expedida por la Universidad;
V. Presentar documentos originales para cotejo;
V. Pago de los derechos; y

VL. Los demas que se fijen en el presente Reglamento, los Programas Educativos respectivos y la
DAE.

Articulo 84. La DAE solo autorizara la titulacion para Técnico, Licenciatura, Diploma de Especialidad y
grados académicos una vez cubiertos los siguientes requisitos:

l. Solicitud del interesado;
Il. Certificado de estudios del Programa Educativo respectivo;
[l. Constancia de servicio social y de practicas profesionales expedida por la Universidad;
V. Presentar documentos originales para cotejo;
V. Pago de los derechos; y

VI. Los demas que se contemplen en el presente Reglamento, los programas educativos respectivos
y en la pagina web oficial de la DAE.

Articulo 85. La integracion del jurado o sinodo sera por tres sinodales propietarios: Presidente, Secreta-
rio y Vocal. El Presidente sera quien haya dirigido la tesis. Se nombrara dos suplentes que intervendran
en caso de ausencia de alguno de los sinodos. El jurado sera designado por el Director de la Unidad
Académica, a propuesta de la Academia del Programa Educativo respectivo, los cuales podran ser profe-
sores de la Universidad, preferentemente del Programa Educativo del que egresa el sustentante o bien
de la misma forma profesores invitados con previa autorizacion de la Academia, sin que estos ocupen el
caracter de presidente en el sinodo.

Articulo 86. El estudiante que presente el examen, lo apruebe y cumpla con lo establecido en el
Programa Educativo y en este Reglamento, se le otorgara el Titulo de la Licenciatura, Diploma de Espe-
cialidad o grado académico, en el area de conocimiento correspondiente.

Articulo 87. En caso de reposicion de acta de examen recepcional cuando alguno de los sinodos esté
ausente definitivamente por cualquier causa, la Academia respectiva en coordinacién con el Director de
la Unidad Académica designara a los nuevos sinodos, que avalaran el acta correspondiente.



Articulo 88. El estudiante que haya acreditado el cien por ciento de las Unidades de Aprendizaje del
Programa Educativo en el plazo maximo de permanencia y no se haya titulado en los tres primeros
anos transcurridos de su egreso, puede solicitar su derecho a titulacion mediante la presentacion de un
examen tedrico o practico por drea de conocimiento, en un plazo maximo de un afo, en caso de no
realizarlo en el tiempo establecido debera presentar un examen de recuperacion de permanencia para
obtener el derecho a titularse en alguna de las modalidades del presente Reglamento, excepto la moda-
lidad de titulacion expedita.

Articulo 89. Se otorgard Mencion Honorifica y quedara impresa en el acta de titulacion y en el titulo, al
estudiante que cumpla con los siguientes requisitos:

l. Haber obtenido un promedio general no menor de nueve de calificacion;
I. No haber reprobado ni recursado Unidades de Aprendizaje;

Il. Presentacion y defensa de la memoria, trabajo de investigacion o tesis segun el caso y que haya
tenido un nivel excepcional;

V. No haber excedido el tiempo maximo de permanencia del Programa Educativo; y

V. Por unanimidad el jurado le otorgue la mencion.

TiTULO NOVENO
DE LA REVALIDACION, EQUIVALENCIA Y
HOMOLOGACION DE ESTUDIOS

Capitulo Unico

Articulo 90. La Universidad establece revalidacion, equivalencia y homologacion de estudios, siempre y
cuando éstos correspondan a Planes y Programas de Estudio del Nivel Medio Superior y Superior al que
se aspira. Dichas solicitudes se deben tramitar de acuerdo a los periodos que para tal efecto se establez-
can en el calendario escolar, la recepcion y tramitacion de solicitudes no confiere derechos de admision.

Articulo 91. Para determinar las igualdades académicas, la DAE asi como las Unidades Académicas,
deberan analizar en forma integral la documentacion académica exhibida por el interesado y que se
relacione con los Planes de Estudio y Programas Educativos de la Universidad, con base en los siguientes
aspectos:

l. Objetivos y estructura del Plan de Estudio, contenidos generales, su valor en créditos y duracion,
asi como las areas de formacion que lo integren;

Il. Contenido de las Unidades de Aprendizaje, el cual no sera menor de un sesenta por cien-
to, tiempo de dedicacion a las actividades tedrico-practicas, asi como las fuentes de informacion
recomendadas;



[I. Modalidades de conduccion y evaluacion de las Unidades de Aprendizaje;

V. En el caso de posgrado, podran revalidar o realizar equivalencias, por un maximo de un cin-
cuenta por ciento de los créditos del Programa Educativo que desean reiniciar, siempre y cuan-
do no haya transcurrido mas de cinco afos desde la suspension de sus estudios y la carga de
investigacion o el numero de créditos asignados a la tesis de grado;

V. Revisar la autenticidad de los documentos;

VL. Cerciorarse de que se trata de estudios de Medio Superior y Superior;
VII.  Verificar que no existe impedimento legal para la revalidacién, equivalencia y homologacion de
estudios;
VIII. En caso de procedencia se elaborard el dictamen y se asignara matricula;

IX. Realizar la entrega del dictamen original correspondiente al interesado en un plazo no ma-
yor a quince dias habiles, contado a partir de la recepcion de la solicitud debidamente requisi-
tada.

Articulo 92. Las Unidades de Aprendizaje entre las que se determine la correspondencia académica al
menos deberan coincidir los contenidos programaticos, en un sesenta por ciento y no necesariamente
deberan tener relacidon univoca, para revalidacion, equivalencia y homologacion de estudios.

Articulo 93. Los interesados que deseen hacer una revalidacion, equivalencia u homologacion de estu-
dios, podran solicitarla siempre y cuando no hayan transcurrido mas de ocho afios de la suspension de
sus estudios.

Articulo 94. De la revalidacion: es el acto administrativo a través del cual la Universidad, otorga validez
oficial a aquellos estudios realizados fuera del Sistema Educativo Nacional siempre y cuando sean equi-
parables con los Planes y Programas de Estudios de la Universidad Autonoma de Guerrero.

Articulo 95. La Universidad, reconocera la revalidacion total o parcial de estudios de nivel Medio Supe-
rior y Superior, realizada por las autoridades federales y estatales educativas competentes.

Articulo 96. La Universidad, realizara revalidaciones parciales con el propdsito de permitir al estudiante
continuar y concluir los estudios de Educacion Media Superior y Superior. Procedera cuando las Unida-
des de Aprendizaje de sus estudios a revalidarse representen por lo menos un diez por ciento del Plan
de Estudios al que desea ingresar.

Articulo 97. Para la revalidacion parcial se requiere cubrir los siguientes requisitos:

l. Solicitud de revalidaciéon por escrito;

Il. Documento oficial que acredite total o parcialmente los estudios, expedido por la Institucion
educativa de procedencia,



. Se requiere el reconocimiento de la Secretaria de Educacion Publica o Entidades Educativas
Federativas, lo cual se constatara a través del certificado y constancia de la institucidon de proce-
dencia traducido al espanol;

V. Certificado de estudios del nivel inmediato anterior y para posgrado, adicionalmente traer titulo
y documentacion oficial que lo acredite;

V. Acta de nacimiento;

VI.  CURP;
VII. Tres fotografias tamano infantil; y
VIII. Pago de derechos.

Articulo 98. A la solicitud de revalidacion parcial se le anexaran los documentos académicos requeridos
y se presentara ante la DAE, quien enviara oficio a las Unidades Académicas, solicitando el estudio de
revalidacion, a efecto de que, en un plazo de cinco dias habiles, informe respecto de las Unidades de
Aprendizaje compatibles con los Planes de Estudios vigentes, definiendo el semestre, grupo y turno en
el cual sera aceptado el interesado.

El dictamen de revalidacion parcial para Educacion Media Superior sera elaborado por la DAE, solicitan-
do a la Direccidn de la Unidad Académica grupo y turno para ingreso del estudiante.

Articulo 99. De la equivalencia: Es el acto académico-administrativo a través del cual se demuestra que
son equivalentes entre si, los estudios realizados en Instituciones educativas que forman parte del Siste-
ma Educativo Nacional con los de la Universidad en la Educacion Media Superior y Superior.

Articulo 100. La determinacion de equivalencias no podra ser menor al diez por ciento, del total de
créditos del Plan de Estudio correspondiente. La equivalencia podra otorgarse por Unidades de Apren-
dizaje cursada en cualquiera de las modalidades educativas que oferta la Universidad.

Articulo 101. Las solicitudes de equivalencias de estudios de Educacion Media Superior y Superior, se
acompanaran de los siguientes documentos:

l. Solicitud de Equivalencia;
Il. Certificado parcial o total de estudio expedido por la Institucion de procedencia debidamente
legalizado;
[l Planes y Programas de Estudios del nivel educativo que pretende hacer la equivalencia;
V. Certificado de estudios del nivel inmediato anterior, para posgrado adicionalmente entregar
titulo o grado académico y cédula profesional;
V. Acta de nacimiento;

VI.  CURP;
VII. Tres fotografias tamano infantil; y
VIII. Pagos correspondientes.



Articulo 102. La solicitud de equivalencia se presentara por escrito, con el soporte de los documentos
académicos necesarios ante la DAE, la cual enviara oficio a las Unidades Académicas, solicitando el estu-
dio de equivalencia a efecto de que, en un plazo de cinco dias habiles, informe respecto de las Unidades
de Aprendizaje compatibles con los Planes de Estudios vigentes anotandose semestre, grupo y turno al
cual sera aceptado el interesado; solo aplica para Educacién Superior.

El estudio de equivalencia para nivel Bachillerato sera elaborado en la DAE, solicitando grupo y turno a
la Unidad Académica correspondiente.

Articulo 103. En el caso de las equivalencias las Unidades de Aprendizaje que aparezcan como acredita-
das solo seran tomadas en cuenta para la definicidn de su inscripcion al grado que corresponda, mas no
se computaran para su promedio general.

Articulo 104. La homologacion: es la determinacion de las igualdades académicas entre los Planes de Es-
tudios, los Programas Académicos y las Unidades de Aprendizajes de los diferentes tipos y modalidades
educativas que se imparten en la Universidad.

Articulo 105. Para realizar la homologacion de estudios de Educacion Media Superior y Superior se re-
quiere al menos que las Unidades de Aprendizajes acreditadas coincidan un diez por ciento del Plan
de Estudios correspondiente al Programa Educativo, siempre y cuando cuenten con el aval de la Unidad
Académica respectivamente.

Articulo 106. La homologacion de estudios la pueden solicitar los egresados de la Universidad que de-
seen cursar una segunda carrera, que no hayan concluido un Plan de Estudios, o pretendan realizar
un cambio de carrera. La homologacion sera considerada para uno o mas programas educativos.

Articulo 107. Las solicitudes de homologacion de estudios de Educacion Media Superior y Superior, se
acompafiaran de los siguientes documentos:

I.  Solicitud de homologacion;

. Certificado o KardexdelaEscuelaPreparatoria, Escuela Superior, Facultad, Instituto o Centro
de procedencia;

Il Certificado de estudios del nivel inmediato anterior, para posgrado, adicionalmente entregar titu-
lo, grado y cédula profesional;

\YA Acta de nacimiento;
V. CURP;

VI.  Tres fotografias tamafio infantil; y

VII. Pagos correspondientes.



Articulo 108. La solicitud de homologacion de estudios se presentara por escrito, con el soporte de
los documentos académicos necesarios ante la DAE, la cual enviard oficio a la Unidad Académica
correspondiente solicitando el estudio de homologacion, a efecto de que en un plazo de cinco dias ha-
biles, informe respecto de las Unidades de Aprendizaje compatibles con los Planes de Estudios vigentes,
anotando semestre, grupo y turno al cual sera aceptado el interesado.

El estudio de homologacion para Nivel Bachillerato sera elaborado en la DAE, solicitando grupo y turno
a la Unidad Académica correspondiente.

TiTULO DECIMO
DE LOS RECURSOS EN MATERIA
ACADEMICO-ADMINISTRATIVO

Capitulo Unico

Articulo 109. El estudiante puede solicitar por escrito cambio de profesor cuando el cincuenta por ciento
mas uno de un grupo académico lo requiera bajo alguno de los siguientes supuestos:

l. Cuando no cumpla con el perfil académico;

I. Cuando incurra en actos o existan antecedentes de incumplimiento, corrupcion y hostigamien-
o)y

[l Cuando no cumpla con la aptitud y actitud que exije la Unidad de Aprendizaje de acuerdo a su
Programa Educativo.

La solicitud se hara ante el Consejo Académico para que autorice dicho cambio durante los quince dias
habiles al inicio de cada ciclo escolar.

Articulo 110. Cuando no se cumpla con alguno de los supuestos del articulo anterior, el estudiante
podra solicitar cursar alguna de las Unidades de Aprendizaje de su Programa Educativo en otro grupo
académico; solo tendra derecho hacerlo cuando no interfiera en sus horarios de clases, mediante una so-
licitud con el visto bueno del Director de la Unidad Académica y autorizacion de la DAE, en los primeros
quince dias habiles al inicio de cada semestre.

Articulo 111. Cuando exista una inconformidad total o parcial de un grupo académico de una Unidad
Académica, en el reporte de evaluaciones del profesor, el estudiante solicitara ante la Direccion y Acade-
mia respectiva, para que designe a otro profesor del Area del Conocimiento, a fin de realizar una evalua-
cion total o parcial con el objetivo de corroborar, modificar o corregir las evaluaciones, caso contrario se
asentara la evaluacion obtenida siempre y cuando sea superior otorgada por el primer profesor, previa
autorizacion de la DAE.



