Escuela Superior de Ciencias Econéomicds

REGLAMENTO
INTERNO

|
LQI_BLIOTECARIO

Chilpancingo, Gro., a 29 de septiembre de 2025




DN

% UAGro |
A \

C E UNIVERSIDAD AUTONOMA DE i 5
2

Y/ GUERRERO S \\:,»/

iNDICE

CAPITULO | PAG.
GeNneralidades. .........ouii e 3
CAPITULO I

Del patrimonio de la biblioteca........ ... 4
CAPITULO 1l

De 1a admiSion Y NOFArIO. ........oes et 4

CAPITULO IV

D 108 SEIVICIOS . ...ttt ettt et 4
CAPITULO V

de los requisitos para el servicio de préstamo interno (en sala de lectura)............. .... 5
CAPITULO VI

De los requisitos para el servicio de préstamo externo (a domicilio)......................... 5
CAPITULO VI

De los derechos de [0S USUAIMOS. .......uuuueeitiiiiie e 6
CAPITULO VI

De las obligaciones de 10S USU@IIOS. ... .......uuiuiieiie it 6

CAPITULO IX

De 1aS rESIMCCIONES. ... ettt 7
CAPITULO X

D 1aS SANCIONES. . ...t 8
CAPITULO XI

Del fomento bIblIOteCArio. ... ......cuiie 8
CAPITULO XlI

B = 171 (o ) o 1= S 9




3y UAGro

,5". UNIVERSIDAD AUTONOMA DE

GUERRERO S

C

REGLAMENTO INTERNO PARA EL
SERVICIO BIBLIOTECARIO

El presente Reglamento tiene como finalidad generar las normas de acceso,
préstamo y uso de los materiales asi como de los equipos e instalaciones con que
cuenta la Biblioteca de la Escuela Superior de Ciencias Econdmicas, que permitan
proporcionar un servicio eficaz de acuerdo a las necesidades de los usuarios.

CAPITULO |
Generalidades

Art. 1°. La Biblioteca de la Escuela Superior de Ciencias Econdmicas y su personal
estara siempre dispuesta a apoyar los programas de docencia, investigacion y
difusion de la cultura; para esto contara con los recursos materiales que cubran las
necesidades de la misma.

Art. 2°. La Biblioteca de esta institucion depende, en primera instancia, de la
estructura organica de la Escuela Superior de Ciencias Econdémicas y para sus
efectos de coordinacién, con la Direccion de Bibliotecas de la UAGro conforme a lo
estipulado en la legislacion universitaria.

Art. 3°. La biblioteca tendra como objetivos:

a) Apoyar a los usuarios con material bibliografico y hemerografico en las
tareas de docencia, investigacion, extension y vinculacion.

b) Estimular entre los usuarios el interés por la lectura y la investigacion
cientifica.

c) Vigilar que los servicios que presta la biblioteca observen un mejoramiento
continuo, tendiendo a la eficacia y eficiencia.

d) Instrumentar las medidas necesarias para preservar e incrementar el

patrimonio bibliotecario, tomando en cuenta el Plan y Programas de estudio
de la misma institucion educativa.
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CAPITULO Il
Del patrimonio de la biblioteca

Art. 4°. El patrimonio de la biblioteca esta constituido por los espacios fisicos
asignados para tal fin, el material bibliografico y hemerografico; asi como el
mobiliario, equipo de oficina, equipo de computo y los que le sean asignados para
su buen funcionamiento.

CAPITULO III
De la admisién y horario

Art. 5°. La Biblioteca prestara sus servicios a:

a) La comunidad estudiantil, profesores, investigadores y trabajadores
administrativos y de intendencia de esta escuela.

b) A la comunidad universitaria.
c) Atoda persona que lo solicite.

Art. 6°. La biblioteca dara servicio en un horario de 9:00 a 14:30 horas y de 16:00 a
20:30 horas, de lunes a viernes.

Art. 7°. El horario sera colocado en la puerta de acceso a la biblioteca y mamparas
para conocimiento de los usuarios.

CAPITULO IV
De los servicios

Art. 8°. La biblioteca proporcionara los siguientes servicios:
a) Orientacion e informacién a usuarios.
b) Préstamo interno (en sala de lectura de la biblioteca).
c) Servicio externo (a domicilio).

d) Expedicion de comprobante de no adeudo de material bibliografico a
egresados de esta escuela en procesos de titulacion.
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CAPiTULO \" Y GueRrERO A
De los requisitos para el servicio de préstamo interno (en sala de
lectura)

Art. 9°. Para que el usuario obtenga las obras para consulta en sala debera cubrir
los siguientes requisitos:

a) Relativo a la identificacién:

1. Estudiantes de esta Escuela:
Credencial vigente expedida por la Direccion de Administracion Escolar de la
UAGro o credencial vigente de la Escuela Superior de Ciencias Economicas
o credencial de elector.

2. Profesores, investigadores y trabajadores administrativos y de intendencia:
Credencial vigente de trabajador expedida por la UAGro o credencial de
elector.

3. Estudiantes de otras instituciones educativas:
Credencial vigente de estudiante o credencial de elector.

4. Publico en general: credencial de elector.
b) Relativo al Registro:

1. Firmar el recibo de préstamo en el caso de libros procesados y capturados
en SIABUC.

2. Para el material no procesado el registro se realizara en la libreta
asignada al registro de usuarios en sala de lectura.

CAPITULO VI
De los requisitos para el servicio de prestamo externo (a
domicilio)

Art. 10°. Este servicio es exclusivo para estudiantes, personal académico y
trabajadores administrativos y de intendencia de la Escuela Superior de Ciencias
Econdmicas. Los requisitos que debera cubrir son:

a) Depositar su credencial vigente de estudiante, académico o trabajador.

b) Firmar el recibo de préstamo en el caso de libros procesados y capturados
en SIABUC.

c) Para el material no procesado el registro se realizara en el formato de vales
de préstamo a domicilio.




d) El usuario entregara a la fecha de vencimiento el material bibiSrafice /s
necesita renovacion del vale, podra hacerlo siempre y cuando el material no

haya sido solicitado por otro usuario que esté en espera.
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CAPITULO VII
De los derechos de los usuarios

Art. 11°. La biblioteca de la Escuela Superior de Ciencias Econdmicas ofrece sus
servicios a toda persona que lo solicite, siempre y cuando cumpla con los requisitos
establecidos en este Reglamento.

Art. 12°. En la prestacion de los servicios bibliotecarios, el personal brindara un trato
amable, equitativo y de calidad, facilitando de acuerdo al presente Reglamento los
diferentes accesos al material documental.

Art. 13°. El personal bibliotecario atendera y orientara a cada usuario que lo
requiera, proporcionandole informacién sobre los materiales con que se cuenta y
los servicios que presta la biblioteca.

Art. 14°. El personal bibliotecario proporcionara las indicaciones y orientacion
necesarias para que el usuario tenga acceso al catalogo en linea; asimismo para la
utilizacion del ordenamiento topografico.

Art. 15°. El personal bibliotecario proporcionara la informacion, en caso de ser
solicitada, sobre el funcionamiento de la biblioteca virtual (en caso de existir).

Art. 16°. Los usuarios podran presentar por escrito sus opiniones, iniciativas,
felicitaciones y quejas sobre los servicios de la biblioteca en el buzén localizado al
interior de la misma.

CAPITULO VIII
De las obligaciones de los usuarios

Art. 17°. Todo usuario que solicite un servicio a la biblioteca debera anotarse en el
formato de registro, depositando una identificacion vigente con fotografia de la
Direcciéon de Administracion Escolar de la UAGro, de la Escuela Superior de
Ciencias Econdmicas, del Instituto Nacional Electoral (INE), u otra Institucion.

Art. 18°. El usuario debera conducirse de manera adecuada dentro del inmueble
guardando silencio y respeto hacia los demas usuarios, creando con ello un
ambiente adecuado para la concentracion y el estudio.

Art. 19°. Los usuarios de la biblioteca deberan hacer buen uso de los materiales en
general que le sean proporcionados en calidad de préstamo.

Art. 20°. Todo usuario para ingresar a la estanteria que contiene el acervo
bibliografico debera depositar su mochila, portafolios o bolsa en la recepcion
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debiendo recibir la ficha de reguardo. La Institucion no se hace respa
pérdida de algun objeto de valor.

Art. 21°. Contribuir a preservar el inmueble, mobiliario, equipo y acervo bibliografico,
asi como acatar las medidas de control, seguridad y vigilancia que se establezcan
para tal fin.

CAPITULO IX
De las restricciones

Art. 22°. Los usuarios podran solicitar para uso interno (en sala de lectura) hasta 2
titulos como maximo, de no encontrarse el tema buscado, éstos seran depositados
en el modulo de la recepcidn teniendo derecho a que se le facilite igual numero de
ejemplares hasta encontrar el tema.

Art. 23°. Las obras de consulta (enciclopedias, revistas y publicaciones del INEGI)
solo se podran consultar internamente. En el caso de los diccionarios, solamente se
podran prestar (a domicilio) los de economia, de cualquier autor, siempre y cuando
existan por lo menos cuatro ejemplares.

Art. 24°. Para que se otorgue el servicio de préstamo a domicilio de libros solo tendra
efecto cuando existan cuatro o mas ejemplares de la obra solicitada.

Art. 25°. Para efectuar el préstamo a domicilio de tesis solo se permitira cuando
existan dos ejemplares.

Art. 26°. El usuario solamente podra obtener en préstamo externo (a domicilio) dos
obras como maximo, con un tiempo no mayor a tres dias habiles. En el caso de los
profesores de la Escuela, el préstamo sera de cinco dias habiles.

Art. 27°. Los usuarios que deseen ingresar a la biblioteca con libros propios deberan
mostrarlos en el area de recepcion y al salir permitiran la revisién de éstos.

Art. 28°. El préstamo a domicilio queda suspendido en tiempo de vacaciones.

Art. 39°. Todos los usuarios que ingresen con teléfono celular deberan de ponerlo
en modo silencioso (vibrador) y contestar la llamada fuera del recinto, para no
obstaculizar o distraer de su investigacion o lectura a los demas usuarios.

Art. 30°. Queda prohibido introducir alimentos y bebidas a la biblioteca.

Art. 31°. Queda prohibido fumar dentro de la biblioteca.

Art. 32°. Queda prohibido ingresar en estado de ebriedad a la biblioteca.

Art. 33°. No Introducir distractores (iPod, videojuegos, mp3, etc.) a la sala de lectura.
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Art. 34°. No debera solicitar material con una credencial que no corfé
interesado.

Art. 35°. Los usuarios que vengan con sus nifios deberan apoyar en mantener el
orden adecuado para evitar distracciones a los demas lectores; también deben
considerar que el acervo con que cuenta la biblioteca de la Escuela Superior de
Ciencias Econdmicas es para nivel medio superior y superior.

CAPITULO X
De las sanciones

Art. 36°. El usuario que cause desorden dentro de la biblioteca se le llamara la
atencion en primera instancia y si reincide se le invitara a retirarse.

Art. 37°. El usuario se hara responsable por cualquier dafio que sufra la obra en su
poder, por lo que se abstendra de subrayarla, mutilarla, o cualquier otro dafio como

a) usuario que extravié algun material tendra la obligacién de reponerlo, de no
encontrar el titulo le sera sugerido otro, de acuerdo a las necesidades de la
biblioteca teniendo un tiempo maximo de 20 dias para integrarlo.

b) El usuario que deteriore, subraye, escriba o mutile los materiales propiedad
de la biblioteca de la Escuela Superior de Ciencias Econdmicas, se le
aplicara una multa econdmica de acuerdo a la gravedad del dafio, la cual
sera destinada a la reparacién del mismo. Asimismo, se le suspenderan sus
derechos de manera temporal o definitiva en caso de reincidencia.

c) En caso que el usuario sustraiga indebidamente el material bibliografico,
hemerografico, equipo o mobiliario propiedad de la biblioteca le seran
suspendidos los servicios de acuerdo al Reglamento General de bibliotecas
y previo analisis de la Direcciéon de la Escuela Superior de Ciencias
Economicas segun la falta se turnara a la Coordinacion de Asuntos Juridicos
para su conocimiento e intervencion en el caso.

Art. 38°. El usuario que tenga vale vencido de préstamo externo se hara acreedor a
una multa econdmica de $3.00 diarios por libro a partir de la fecha de vencimiento,
a excepcion de los dias no laborables. Asimismo, se le suspendera el servicio de
préstamo externo (a domicilio) en cuanto no entregue el material y pague la multa
correspondiente. El fondo recabado de las multas sera destinado para la reparacion
de los libros y otras necesidades de la biblioteca.
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CAPITULO XI
Del fomento bibliotecario

Art. 39°. Con la finalidad de incrementar y actualizar el acervo bibliografico se
donara un libro (el titulo sera sugerido por el personal bibliotecario conforme a las
necesidades y requerimientos de la biblioteca) en los siguientes casos:

a) Cuando el egresado se titule por cualquier modalidad sefalada en el
Reglamento de Titulacion.

b) Cuando el egresado se titule por tesis tendra que donar dos ejemplares de la
tesis; ademas de donar un libro sugerido por el personal bibliotecario.

c) Cuando los egresados se titulen por medio de una tesis colectiva podran
donar un titulo en equipo, siempre y cuando su precio comercial sea
relativamente elevado, de no ser asi cada uno de los integrantes donara un
ejemplar de libro; ademas deberan donar para la biblioteca dos ejemplares
de la tesis desarrollada; antes de la realizacion de su examen profesional.

CAPITULO XII
Transitorios

Primero: Lo no previsto en el presente Reglamento sera resuelto por el Consejo
Académico de la Escuela en coordinacion con el personal bibliotecario.

Segundo: Las Reformas al presente Reglamento se haran cuando lo soliciten por lo
menos el 50% de los Consejeros Académicos o un tercio de la comunidad estudiantil
o magisterial.

Tercero: El presente Reglamento entrara en vigor a los cinco dias después de su
aprobacion por el H. Consejo Académico de la Escuela Superior de Ciencias
Econdmicas.
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Realizaron:
Ma. Isabel Abundes Dominguez
Tomasa Gonzalez Lépez

Bibliotecarias

Comision de Reglamentos
M.C. Yeimi Yuleni Pureco Leyva

M.C. Silvia Vargas Sosa

Aprobado por el Consejo Académico de la Escuela Superior de
Ciencias Econdmicas, 29 de Septiembre de 2025.

Consejeros Académicos Profesores:

Dr. Homero Diaz Flores, Presidente
Dr. Jesus Zaragoza Martinez
Dra. Agustina Gutiérrez Lozano

M.C. Juan Bernardo Campos Zubillaga
Consejeros Estudiantes:

Fernando Yerik Aguero Ramirez
Alejandro Martinez Garcia

Jesus Abraham Martinez Pastrana
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Directorio Institucional de la Escuela
Superior de Ciencias Econdmicas

Dr. Homero Diaz Flores
Director

M.C. Silvia Vargas Sosa
Subdirectora de Planeacion y Evaluacion

Dra. Eugenia Melo Neponuceno
Subdirectora Académica

M.A. Maria Martinez Clemente
Subdirectora Administrativa y de Control Escolar




